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200 Akademik ve Idari Personelin Maas Islemleri Is AKist | .o
Siirec Ad1 | Maas Islemleri Siireci Siirec Kodu 4.10.13

. Tlgili
Is Akis1 Adimlan Sorumlu st
Belgeler

Baslangi¢

Universitemiz Genel Sekreterlik ve Tiim Daire Bagkanliklarinda
gorev yapan Akademik Personel, 657 sayili kanuna tabi
memurlar ile 4/B kapsaminda gorev yapan sozlesmeli
personellerin maas islemleri icin Ozliik isleri biriminden gelen
emeklilik, istifa , nakil, ise baslama, terfi, licretsiz izin, aile
yardimi vb. tiim belgeler Maas ve Tahakkuk biriminde KBS
maas sistemine girip degisiklikler kaydedilir.

l

Hesaplama iglemi yapildiktan sonra KBS
ekranindan Maag Hata Kontrol islemleri yapilir.

l

Hata var M1 ?

l Evet

Yapilan hatalar diizeltilir.

4 l

4

KBS iizerinden ilgili ayin Odeme Emri Belgesi
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi
tarafindan onaylanir.

v

KBS ekranindan maasa ait gerekli belgelerin
ciktilar1 almarak ilgili mutemet, Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan
imzalanarak Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligina elden teslim edilir.

Birim Personeli

Birim Personeli

Birim Personeli

Birim
Personeli,
Gergeklestirme
Gorevlisi ve
Harcama
Yetkilisi

Birim Personeli

-2547 sayil
kanun

-2914 sayili
kanun

-Devlet
Memurlarina
Odenecek Zam ve
Tazminatlara
Iliskin Karar
-Kamu Personeli
Harcamalari
Yonetim Sistemi
(KPHYS)

-Kamu Personeli
Harcamalari
Y6netim Sistemi
(KPHYS)

-Odeme Emri
Belgesi, Banka
Listesi, Bordro
Icmal, Personel
Bildirimi
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KBS ekranindan 0 aya ait emekli kesenekleri -Kamu Personeli
dosyasi alinarak her ayin 25'ine kadar SGK Birim Personeli | Harcamalar1
Kesenek Bilgi Sistemi tizerinden online olarak Y6netim Sistemi
bildirilir. (KPHYS)
l . i -5510 sayili
Birim Personeli kanun(Aylik
SGK Kesenek Bilgi Sisteminden yapilan Kesenek
bildirimler Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina A
elden teslim edilir. Bildirimi)
-5434 sayili
kanun (Aylik
l Kesenek
Bildirimi)

Tiim iglemler sonucu belgelerin birer sureti Birim Personeli
standart dosya planina gore dosyalanir.
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