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. g Personel Daire Baskanhgi Tarihi
s Hususi Damgah (Yesil) Pasaport Islemleri Is Akisi Sﬁﬁfaerg:m
Siire¢ Ad1 | Pasaport Islemleri Siireci Siire¢ Kodu 4.10.22
. Igili
Is Akis1 Adimlan Sorumlu 5
Belgeler
Baslangi¢
v .
Universitemizden emekli olarak veya istifa *Ilgili Personel > §82 Sayth Kanun
ederek ayrilan tiim personelin hususi damgali *Personel Daire | *Dilekge
(yesil) pasaport talepleri igin dilekge ile Personel Bagkanligi
Daire Baskanligina miiracaat etmesi
gerekmektedir.
Kadro derecesi 1, 2, 3 ise dilekge ile birlikte
pasaport almak istedikleri (es ve ¢ocuklar i¢in
kimlik ké‘lrt‘l foto.kgpisi ile) g:ahstulklarl bi.rime teslim *{lgili Personel
etmelgnm ve b1r1.m tarafindan {ist yazi ile EBYS *{lgili Birim
sistemi tizerinden Rektorlik Makamina
gonderilmesi gerekmektedir.
flgili birimden Personel Daire Baskanligina gelen
dilekge ve ekleri kontrol edilir. Kadro derecesi *Personel Daire . )
1,2,3 ise Hususi Damgali Pasaport Formu Bagkanligi Hususi Damgali
diizenlenir. (Yesil) Pasaport
¢ Talep Formu
Personel Daire Bagkanliginca Pasaport talep . )
formu doldurularak kisiye imzalattirilir ve en son Persone! Daire
Rektore imzasina sunulur. Baskanligi
v
Emekli olan ve istifa eden kisiye ilgili makama
diizenlenen yazi1 imza siiregleri tamamlaninca *Personel Daire
verilir. (elden yada e- posta seklinde) Bagkanlig
Imzadan ¢ikan forma tarih, say1 verilerek *Personel Daire
miihiirlenir ve imza karsiligi ilgili personele Baskanlig1
teslim edilir.
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