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Başlangıç 

İlgili birimden  Personel Daire Başkanlığına gelen 

dilekçe ve ekleri kontrol edilir. Kadro derecesi 

1,2,3 ise Hususi Damgalı Pasaport Formu 

düzenlenir. 

 

Kadro derecesi  1, 2, 3 ise dilekçe ile birlikte 

pasaport almak istedikleri (eş ve çocuklar için 

kimlik kartı fotokopisi ile) çalıştıkları birime teslim 

etmelerini ve birim tarafından üst yazı ile  EBYS 

sistemi üzerinden Rektörlük Makamına 

gönderilmesi gerekmektedir. 

 

Personel Daire Başkanlığınca Pasaport talep 

formu doldurularak kişiye imzalattırılır ve en son 

Rektöre imzasına sunulur. 

 

 Üniversitemizden emekli olarak veya istifa 

ederek ayrılan tüm personelin hususi damgalı 

(yeşil) pasaport talepleri için dilekçe ile Personel 

Daire Başkanlığına müracaat etmesi 

gerekmektedir. 

 

Emekli olan ve istifa eden kişiye ilgili makama 

düzenlenen yazı imza süreçleri tamamlanınca 

verilir. (elden yada e- posta şeklinde) 

 

İmzadan çıkan forma tarih, sayı verilerek 

mühürlenir ve imza karşılığı ilgili personele 

teslim edilir. 

 

Bitiş 
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Bu belge, güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır. 


