
 

T.C. 

YALOVA ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ 

Personel Daire Başkanlığı  

Yabancı Uyruklu Akademik Personel Alımı İş Akışı 

Belge Numarası  PDB-IA-065 

İlk Yayın Tarihi 29/05/2025 

Güncelleme Tarihi   

Güncelleme 

Numarası 
  

 

1 

 

Süreç Adı 
Yabancı Uyruklu Öğretim Elemanı Atama İşlemleri 

Süreci 
Süreç Kodu 4.10.8 

İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Belgeler 
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*Akademik 

Birimler 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

*Akademik 

Birimler 
 
 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

*Akademik 

Birimler 

*Personel Daire 

Bşk. 
 

 
 

 

 
 

 

*Akademik 

Birimler 
 

 
 
 

 

*Personel Daire 

Bşk. 
 

 

 
 

 

 

 

*2547 sayılı 

Kanunun 34. 

Maddesi ile 

Yükseköğretim 

Kurumlarında 

Yabancı Uyruklu 

Öğretim Elemanı 

Çalıştırılması 

Esaslarına İlişkin 

Bakanlar Kurulu 

Kararı. 
 

*2914 sayılı 

Yükseköğretim 

Personel 

Kanunu'nun 16. 

maddesi 

 

*Yabancı Uyruklu 

Öğretim Elemanı 

İstihdamıyla İlgili 

Usul ve Esaslar 
 

 

 

 

 

 

 

İlgili birimlerden ilk defa atanması teklif edilecek ve görev 

süresi uzatılacak yabancı uyruklu öğretim elemanlarının 

görev süresi bitim tarihinden en az 4 ay, uzatılmayacakların 

ise en az 2 ay önce tekliflerinin Başkanlığımıza 

gönderilmesi. 
 

 Sözleşmeli yabancı uyruklu öğretim elemanı olarak 

çalışmak için talepte bulunan kişinin başvuru belgeleri ilgili 

Bölüm Başkanlığı yazısı ve Yönetim Kurulu Kararı ile 

Personel Daire Bakanlığına bildirilir. 

İlgili 

belgelerde 

eksiklik 

var mı?  

 

Eksiklerin tamamlanması 

için ilgili akademik 

birimlere iade edilmesi . 

Belgelerin kontrol edilip, 

ücretlerin belirlenmesi . 

Tekliflere ilişkin belgelerin 

Üniversite Yönetim Kuruluna 

gönderilmesi. 

Başlangıç 
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*Personel Daire 

Bşk. 
 
 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

*Personel Daire 

Bşk. 

*YÖK 

Başkanlığı 

 
 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

*Personel Daire 

Bşk. 

 
 

 

 

 

 

 

*Akademik 

Birimler 

*Personel Daire 

Bşk. 
 

 

 
 

 
 

 

*Personel Daire 

Bşk. 
 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

*ÜYK Kararı 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

*Tip Sözleşme 
 

Üniversite 

Yönetim 

Kurulu 

kararı 
alınması 

 
İlgili 

Akademik 

Birime iade 
 

Çalıştırılması uygun 

görülen Yabancı 

Uyruklu Öğretim 

elemanının çalışma 

talebi YÖK'e resmi yazı 

ile bildirilir ve YÖKSİS 

üzerinden çalışma ön 

izni girişi yapılır. 

İlgili 

Akademik 

Birime iade 
 

Yükseköğretim Kurulu Başkanlığı tarafından ön izin onayı 

verilen yabancı uyruklu öğretim elemanının gerekli 

çalışma izinlerinin alınması için birime Personel Daire 

Başkanlığınca  hazırlanan Tip Sözleşme kişiye 

imzalatılmak üzere gönderilir.  
 

Birimce kişiye imzalatılan Tip Sözleşme Rektöre imzaya 

sunulur. İmzalanan Tip Sözleşme ilgili birime 

Yükseköğretim Kurulu Başkanlığınca verilen Ön izin 

numarasıyla birlikte gönderilir. Çalışma ve Sosyal 

Güvenlik Bakanlığı, Uluslararası İşgücü Genel 

Müdürlüğüne girişi İlgili birimde Yetkili kişi tarafından 

yapılır. 

 

 
Çalışma ve Sosyal Güvenlik Bakanlığı, Uluslararası İşgücü 

Genel Müdürlüğü tarafından onaylanan Çalışma İzni 

için  ilgili kişinin  çalışma izni harcı ve değerli kâğıt bedeli 

ödemesi sonrasında; Çalışma izni için Rektörlük Olur'u 

alınır. İmzalanan çalışma izni  birimlere dağıtımlı yazı ile 

yazılır. 
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*Personel Daire 

Bşk. 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

Çalışma izni onaylanan personelin Tip Sözleşmesi ve göreve 

başlama yazısına istinaden YÖKSİS, ÜBYS, SGK  

sistemlerine girişi yapılır. 

Bitiş 
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