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A- iSE ILISKIN BILGILER

isin Kisa Tanimi

Tasinir kayit yetkilisinin yapmis oldugu kayit ve islemler ile diizenledigi belge ve cetvellerin mevzuata
ve mali tablolara uygunlugunu kontrol etmek.

Gorev ve Sorumluluklar

N

Yetkiler

GOREVLER
Tasinir kayit yetkilisinin yurtttigi islemleri ve kayitlari yasal diizenlemelere ve tasinir
sureclerine uygunlugunu kontrol etmek, uygun olmayanlarin diizeltilmesini ya da iptalini
saglamak.
Tasinir kayit yetkilisinin birimde yapmis oldugu tasinir is ve islemlerinin mevzuata uygun
yuritilmesini saglamak.
Diizenlenen belgelerin, mevzuata ve standart mali tablolara uygunlugunu kontrol etmek.
Yapilan islemler sonucunda diizenlenen belge ve cetvellerin dogrulugunu kontrol ederek
imzalamak.

SORUMLULUKLAR
Etik kurallara uygun davranislarda bulunmak, gorevlerini yerine getirmek,
Mevzuati takip etmek, ilgili is ve islemleri yerine getirmek,
Gorevi ile ilgili tim faaliyetlerini mevcut i¢ kontrol sisteminin tanim ve diizenlemelerine
uygun olarak yurutilmesini saglamak,
Yapacagi is ve islemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katilimcilik anlayisi icerisinde ve kamu
kaynaklarini verimli kullanilacak bicimde yerine getirmektir.

ilgili Mevzuat
657 sayili Devlet Memurlari Kanunu, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu, Tasinir Mal
Yonetmeligi, Tasinir Mal Yonetmeligi Genel Tebligi, Tasinir Mal Yénetimi Kilavuzu

B- ATANACAKLARDA ARANACAK NITELIKLER
Gerekli Ogrenim Diizeyi Ve Bolimii

Gerekli Mesleki Egitim, Sertifikalar ve Diger Egitimler

Gerekli Yabanci Dil Bilgisi ve Diizeyi

Gerekli Hizmet Siiresi

Temel Yetkinlikler

is ahlaki

ve glvenilirlik

Ekip/Takim calismasi

Gelisime ve degisime yatkinlik
Mevzuata uyma ve hesap verebilirlik
Muhakeme
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Sonug odakl

Sorun ¢6zebilme

Teknik Yetkinlikler

Kamu mali yonetim bilgisi
islem gerceklestirme ve kontrol
Tasinir mevzuati bilgisi
Yonetsel Yetkinlikler
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